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'DOGUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

Peio ptesente instrumento, encaminha-se a Secretério(a) Municipal de Govgmq e Planejam_ento,
Docummento de Formalizacdo da Demanda — DFD para analise de conveniencia € opoﬂ.urlidgde
quante a autorizaggo e classificagio da necessidade da contratagio e demais providéncias

cabiveis.

SETOR REQUISITANTE (Unidade/Setor/Departamento): .~ - . ]

DEPARTAMENTO DE COMPRAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAQ
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Responséavel pela formalizégé‘io da demanda;

Pedro Viana Arruda
Marisa Etanne Damascenc de Franga

Eneida Rocha dos Santos

1. DESCRICAO DO OBJETQ: . 1 i+

1.1. Contratacio de empresa especializada para prestacio de servicos de consultoria técnica
administrativa em procedimentos licitatorios e contratos administrativos para atender a
necessidade da Prefeitura Municipal de S3c Jodo do Paraiso/MA.

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE A SER ATENDIDA:

2.1. Contratacido de empresa especializada para prestaglo de servicos de consultoria {écnica ad-
ministrativa em procedimentos licitatérios e contratos administrativos para atender a necessidade
de diversas secretarias do municipio de S&o Jodo do Paraisc/MA. A gestdo eficiente desses pro-
cessos é de suma importdncia para garantir que as aquisicées de bens e servigos sigam as nor-

mas legais vigentes, principaimente a {ei Federal 14.133/2021, assegurando a conformidade,
transparéncia e otimizacdo dos recursos publicos.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

3.1. A contratacio de uma empresa especializada em consultoria técnica administrativa para auxi-
liar nos procedimentos licitatorios e na gestéo de contratos administrativos se faz necessaria devi-
do a diversos fatores que envolvem tanto a modernizagdo quanto a complexidade dos processos
licitatérios regidos pela Lei Federal 14.133/2021. Essa nova legislacéo trouxe inovagdes e altera-
¢cbes significativas nas regras de contratacbes publicas, demandando uma capacitacéo técnica
atualizada e um acompanhamento continuo e especializado para garantir sua correta aplicagéo.
3.2. Primeiramente, 0 volume de processos licitatérios e a diversidade de contratacées realizadas
pelas diversas secretarias da Prefeitura Municipal de S&o Jodo do Paraiso/MA, s30 expressivos,
exigindo uma gestao organizada e técnica para evitar fathas que possam comprometer a legalida-
de dos processos.

3:3. A ausénc‘ia de uma consultaria especializada pode resuitar em eguivocos formais ou materi-
ais que poggr:am gerar sancoes administrativas, nulidades contratuais e prejuizos financeiros ao
erario municipal. Ademais, a realizagdo de processos licitatdrios eficazes, com cumprimento dos

principios de legalidade, eficiéncia publicidade e transparénci i ifi
\ ) . paréncia, depende de uma e -
cada e do apoio de uma empresa experiente no setor. b quipe qualt
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3.4. Em segundo lugar, a Lei Federal 14.133/2021 estabelece novas exigéncias para a fase prepa-
ratéria dos certames, como o estudo técnico preliminar (ETP) e a analise de riscos. Tais exigén-
cias demandam um suporie especializado que possua conhecimento aprofundado nas praticas de
mercado e na elaboragio de documentos técnicos. A falta de expertise interna para a realizagéo
de analises detalhadas sobre a viabilidade e os riscos associados a cada contratagdo pode com-
prometer a qualidade dos servigos ou bens adquiridos € aumentar 0s riscos de questionamentos
posteriores em auditorias e controles internos.

3.5. Alem disso, a gestdo contratual tambéem apresenta desafios especificos, como 0 monitora-
mento continuo do cumprimento das obrigagdes pactuadas pelas empresas contratadas, a neces-
sidade de ajustes e aditivos contratuais, bem como a supervisdo do equilibrioc econémico-
financeiro dos contratos. Esses aspectos, guando n&o geridos adequadamente, podem acarretar
ineficiéncias e até a rescisfo indevida dos contratos, resultando em interrupgdes na prestacéo de
servicos essenciais a populacio.

3.6. Dessa forma, a contratacéo da consultoria objetiva, visa néo s garantir a conformidade legal,
mas também promover a methoria continua dos procedimentos administrativos, integrando efici-
&ncia e transparéncia a gestfo publica. A empresa contratada devera oferecer suporte técnico es-
pecializado, orientando na elaboracgéo dos editais, termo de referéncia, e demais instrumentos que
integram o processo licitatério, o que assegura maior seguranca juridica e eficiéncia na execugéo
orcamentaria.

3.7. Por fim, essa confratac@o € imprescindivel para garantir que as secretarias do municipio este-
jam alinhadas as boas praticas de governanca publica, evitando contingéncias e litigios decorren-
tes de falhas nos procedimentos licitatérios e contratuais, além de contribuir para a otimizagao dos
recursos publicos, garantindo que os servigos prestados a comunidade sejam de qualidade e exe-
cutados dentro dos padrdes legais.

4, RESULTADOS ALMEJADOS COM A CONTRATAGAO: - '

4 1. Contratacdo de empresa especializada para prestacio de servicos de consultoria tecnica ad-
ministrativa em procedimentos licitatorios e contratos administrativos para atender a necessidade
de diversas secretarias do municipio de S&o Jodo do Paraiso/MA, busca alcancar resultados es-
tratégicos e operacionais que garantirdo uma gestéo mais eficiente, segura e transparente. Dentre
0s principais resultados esperados, destacam-se:

4.1.1. A consultoria técnica proporcionara uma estruturacdo mais eficiente e padronizada dos pro-
cessos licitatérios, com a correta observancia das normas estabelecidas pela Lei Federal
14.133/2021 e demais legisiagtes aplicaveis. A empresa contratada fornecera orientagéo especia-
lizada para as secretarias na elaboracdo de editais, termos de referéncia, contratos e nos demais
documentos necessarios, assegurando que os certames sejam planejados e executados com cla-
reza, evitando ambiguidades e etros formais que possam gerar impugnacgdes ou atrasos nas con-
tratages. lsso resultard em processos mais ageis, precisos e menos suscetiveis a questionamen-
tos legais.

4.1.2. Através da expertise da empresa de consultoria, serd possivel garantir que todas as fases
dos processos licitatérios estejam em plena conformidade com a legislac&o vigents, principalmen-
te em relag@o as novas exigéncias trazidas pela Lei 14.133/2021, como a inclusdo de Estudos
Técnicos Preliminares (ETP) e o gerenciamento adequado de riscos contratuais. Ac seguir rigoro-
samente as normas e procedimentos estabelecidos, a Prefeitura reduzira o risco de sancdes ad-
ministrativas, guestionamentos juridicos, impugnacdes de licitagbes ou até mesmo a anulacio de
contratos, fortalecendo a seguranca juridica das operagbes.

4.1.3. A empresa contratada atuara diretamentie no acompanhamento dos contratos administrati-
vos, garantindo o cumprimento das obrigagles paciuadas e a qualidade dos servicos ou produtos

adquiridos. A consultoria prestara assisténcia na elaboracfo e acompanhamento de aditivos, revi-
sfes contratuais, além de monitorar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos. Com essa
atuacio, espera-se uma gestio mais eficiente dos contratos, evitando atrasos ou interrupgfes em
servigos essenciais, bem como a promogc&o de maior transparéncia nas operagbes contratuais.
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4.1.4. Outro resultado significativo serd o aprimoramento técnico da equipe de servidores plblicos
das secretarias municipais envolvidas nos processos de licitagac e contratos. A consultoria presta-
ra orientacdes e treinamentos para os servidores, permitindo a capacitagio continua nas melhores
praticas de gestéo pulblica e na aplicagdo correta da legislacdo. isso contribuira para que os pro-
fissionais envolvidos tenham maior autonomia e competéncia no futuro, além de assegurar uma
gestao publica mais moderna e eficiente.

4.1.5. A contratacio da consuitoria trard como beneficio direto a otimizacdo dos recursos publicos.
Através de processos licitatorios mais eficientes e de uma gestéo contratual mais precisa, sera
possivel obter methores resultados em termos de custo-beneficio nas aquisigbes e servigos con-
tratados. Com uma fiscalizagio mais rigorosa e acompanhamento especializado, havera reducéo
de desperdicios, falhas operacionais e retrabatho, permitindo que os recursos orgamentarios se-
jam melhor utilizados em prol da sociedade.

4.1.6. Com o suporte da consulioria técnica, as secretarias estardo mais bem preparadas para
lidar com contingéncias e eventuais passivos juridicos que possam surgir em decorréncia de lici-
tagBes ou contratos mal elaborados ou executados. A empresa especializada auxiliara na anteci-
pacdo de riscos e na adogédo de medidas preventivas, reduzindo a probabilidade de judicializagao
de contratos ou a aplicagio de penalidades administrativas, assegurando uma gestao puiblica pro-
ativa e responsavel.

4.1.7. Finalmente, a atuagdo da empresa especializada contribuird para a ampliacéo da transpa-
réncia nas contratacdes pablicas realizadas pela Prefeitura de S&o Jodo do Paraiso. Com proces-
s0s licitatérios mais organizados, detalhados e executados dentro dos parametros legais, sera
possivel fortalecer os mecanismos de controle interno e externo, incluindo a atuagéo dos ¢rgéos
de controle e a participacio da sociedade civil no acompanhamento das acbes governamentais.
Esse compromisso com a transparéncia reforga a confianga da populagéo na administragéo publi-
ca e promove uma gestdo mais democratica e inclusiva.

5. . QUANTIDADE DE BENS/SERVICOS A'SER ADQUIRIDO . .

5.1. A demanda de servicos previsios esta na {abela, a seguir, onde demonstram os itens, quanti-
tativos da contratago:

lr_I_TEM DESCRIGAOQ UNIDADE | QUANT.
Contratacio de empresa especializada para prestacao de
servigos de consulioria tecnica administrativa em procedi-
mentos licitatérios e contratos administrativos para atender
a necessidade de diversas secretarias do municipio de
Sao Joao do Paraiso/MA.
1. Acompanhamento e apoio, em conjunto com o setor
responsavel, as atividades de licitagdo e aquelas relacio-
nadas aos contratos adminisirativos oriundos dos proces-
sos Licitatérios nas modalidades Pregéo na forma Presen-
cial e Eletrdnico, Concorréncia Eletronica e Presencial,
01 bem como, nos processos de contratacfes direta de Dis- Més 12
pensa, Inexigibilidade de Licitacdo e procedimentos auxili-
ares tais como chamamento publico e outros previstos na
Lei n® 14.133/2021;
2. Prestar consultoria aos servidores, membros da Comis-
sBo Permanente de licitagdo e/ou Pregoeiro/Agente de
Contratagao, quando designado, nas realizagtes e no cro-
nograma das licitagbes publicas e processos administrati-
vOs;
3. Prestar consultoria na elaboracao de editais, minutas de
contratos, minuias de atas de registro de precos, rescisdes
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contratuais, termos de aditamento, revogacgao, anulacéo e
outros atos da espécie para apreciacio da consultoria iéc-
nica;

4. Prestar consultoria na elaboragio de DFD (documento
de formalizacéo de demandas), ETP (estudo técnico preli-
minar), TR (termo de referéngcia);

5. Prestar consuitoria na elaboracio de pareceres técnico;

6. Prestar consultoria na publicac@o de avisos de licitagéo,
resuliados de licitag&o, termos de homologacao, atos con-
vocatorios, rescisdo contratual e termo de ratificacéo de
procedimentos administrativos € demais atos necessarios
de publicagao;

7. Prestar consultoria na elaboragdo de respostas a im-
pughacdes e recursos administrativos nos procedimentos
licitatorios;

. 8. Consultoria continua na formulagdo de respostas escri-
ﬂ tas e eventuais diligéncias junto ac setor de licitacbes,
hem como defesa técnica nos processos de prestactes de
Contas de Gestao junto aos Orgsos de Controle Externo -
TCE e TCU, além de tomada de contas especiais;

4. Acompanhamento nas informagdes prestadas junto aos
sistemas:; SINC-CONTRATA, Painel Nacional de Contrata-
¢Oes Publica, Portal de Transparéncia do Municipio, ali-
mentagao do sistema de realizaces de licitagbes eletroni-
cas;

10. Apoio na utilizagdo de recursos de tecnologia da co-
municacio e informagdo para realizagéo de procedimentos
licitatorios;

11. Consulioria e acompanhamento da operacionalidade
das plataformas eletrbnicas de licitagbes.
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6.- = CONCLUSAO -

6.1. A contratagéo da empresa de consultoria técnica administrativa trara impactos diretos e posi-
tivos na modernizacgao da gesido plblica da Prefeitura de S&o Jo&o do Paraiso/MA, permitindo
q“\ uma gesto licitatoria e contratual alinhada aos melhores padrées legais, operacionais e éticos.
' Os resultados esperados sao ndo apenas de conformidade legal, mas tfambém de meihoria conti-
nua da eficiéncia administrativa e dos servigos publicos prestados a populagéo.

: yParalso MA, em 16 de dezembro de 2025.

"Pedro Viana Arruda

Diretor Municipal do Departamento de Compras
Portaria 024/2025 — GAB
SETOR REQUISITANTE
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Secretaria Municipal de Sadde Secretana Municipal de Educacao
) Port. 005/2025 ] Port. 003/2025
ORGAO PARTICIPANTE ORGAO PARTICIPANTE
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